
Guida alla compilazione del questionario

CONCORSO 
RISERVISTI

NOTA BENE
Il questionario verrà proposto alla fine della
procedura di immatricolazione online. Prima
di procedere con la sua compilazione è
necessario effettuare l’iscrizione seguendo le
indicazioni presenti nella GUIDA
ALL’IMMATRICOLAZIONE ONLINE.

La presente guida è rivolta ai candidati del concorso “posti riservati” per i Corsi di Specializzazione per le attività di
sostegno didattico agli alunni con disabilità nella scuola secondaria di I e II grado 
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1 Sezione titoli validi all’accesso al percorso
Questa sezione serve a raccogliere tutte le informazioni necessarie per individuare i
titoli valutabili ai fini dell’accesso al percorso. 

2 Sezione titoli valutabili ai fini della graduatoria
Questa sezione serve a raccogliere tutte le informazioni necessarie per individuare i
titoli valutabili ai fini della graduatoria finale.

NOTA:
Come riportato nel Bando, i titoli di accesso devono essere autocertificati compilando il questionario che verrà proposto alla fine della
procedura di immatricolazione online ed allegando nella procedura informatica la seguente documentazione relativa agli specifici requisiti
di accesso alla classe di concorso: 

Per il diploma di scuola secondaria di I grado: utilizzare il modulo Allegato A 
Per le Lauree, Diplomi accademici: allegare le scansioni delle autocertificazioni scaricate dai sistemi informatici di ateneo dei titoli di
laurea triennale + titolo di laurea magistrale oppure dei titoli accademici, completi dell’elenco esami sostenuti con indicazione di SSD,
CFU, date, voti 
Per i requisiti aggiuntivi (crediti/esami specifici previsti dalla normativa vigente per l’accesso ad una classe di insegnamento): allegare
le scansioni delle autocertificazioni scaricate dai sistemi informatici di ateneo di eventuali corsi singoli, master, ecc. 
Per il servizio svolto sul sostegno: utilizzare il modulo Allegato B 

Si specifica che, per i titoli conseguiti all’estero, non è sufficiente l’autocertificazione.
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini
dell’accesso al percorso

1 - Nel box inserire la denominazione
della classe di concorso. ES  A-11
Discipline letterarie e latino.

2- Fleggare su SI se si accedere al
concorso con il titolo di laurea/titolo
accademico previsto per l’accesso ad
una delle classi di concorso del relativo
grado. 
Fleggare NO se si accede come ITP.

3- Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini
dell’accesso al percorso

Se nella precedente risposta hai fleggato
il SI nelle prossime schede dovrai inserire
tutti i dettagli specifici del titolo di laurea
o titolo accademico.

1 - Inserire l’Università o l’Ente presso cui
il titolo è stato acquisito. ES Università di
Parma.

2- Inserire il titolo completo del corso.
Es. Lettere classiche e moderne.
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3- Inserire la classe di laurea. ES LM-14.

4- Selezionare la data del conseguimento
del titolo.

5- Inserire il voto conseguito indicando
anche la base del voto e l’eventuale lode.
Es. 110/110 e lode.

6 - Se l‘accesso alla classe di concorso
prevede crediti/esami specifici fleggare il
SI in caso contrario fleggare il NO.

“ES. per la classe di concorso A-20
Fisica, sono previsti 24 crediti nel settore
scientifico disciplinare FIS/01 per la
classe di laurea magistrale LM 4-
Architettura e ingegneria edile-
architettura.“

7 - Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.

5

6
7
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Questa scheda è collegata alla pagina 3
della guida.

Se nella domanda relativa al titolo di
accesso (laurea/titolo accademico) la
risposta è NO, in questa sezione ti viene
chiesto se l’accesso al concorso avviene
perché sei in possesso del diploma di
insegnante tecnico pratico (ITP)

1 - Fleggando su SI si procede con
l’inserimento dei dettagli specifici del
titolo.
Flegga NO se il tuo titolo di accesso al
concorso è un titolo straniero.

2 - Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.
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Se nella precedente risposta hai
fleggato il SI nelle prossime schede
dovrai inserire tutti i dettagli specifici
del titolo.

1 - Inserire la  denominazione del titolo.
ES Diploma di Istruzione professionale
- settore Industria e Artigianato -
indirizzo Produzioni industriali e
artigianali -articolazione Industria

2- Inserire il voto conseguito indicando
anche la base del voto e l’eventuale lode.
Es. 100/100 e lode.

3- Selezionare la data del conseguimento
del titolo

5- Indicare l’istituto, l’ente o scuola
presso cui il titolo è stato conseguito.

4- Indicare l’indirizzo della scuola o ente.

3

4

5
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Come indicato nel bando a pagina 3 per
l’autocertificazione del diploma è
necessario compilare l’allegato A e
allegarlo nella sezione apposita durante
la procedura informatica.

6- Indicare la pec.

7- Confermare le informazioni.

8- Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.

8

N.B.  Se non lo hai ancora fatto, dopo
aver terminato la compilazione del
questionario ricordati di rientrare nella
procedura d’iscrizione ed aggiungere
l’allegato. 
HAI TEMPO PER FARLO FINO ALLA
SCADENZA DEL BANDO
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La compilazione è prevista per coloro
che accedono al concorso con titolo
straniero.

1 - Fleggando su SI si procede con
l’inserimento dei dettagli specifici del
titolo. Altrimenti flegga il NO.

2 - Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.

N.B. Come indicato nel bando a pagina
2 è necessario includere tra gli allegati
nella procedura informatica la
scansione del titolo di laurea corredato
di traduzione ufficiale in lingua italiana,
con legalizzazione e dichiarazione di
valore.



Sezione 1
3

4

NOTA 
BENE

Compilare le schede è OBBLIGATORIO
Le domande con (*) sono OBBLIGATORIE
Si raccomanda di procedere alla verifica di quanto
inserito prima della conferma

pagina 10

Si ricorda di includere tra gli allegati
nella procedura informatica quanto
indicato nel bando a pagina 2.

Se nella precedente risposta hai fleggato
il SI nelle prossime schede dovrai inserire
tutti i dettagli specifici del titolo

3- Inserire la tipologia di titolo acquisito.

4- Selezionare la data del
conseguimento.

5-  Inserire il voto conseguito indicando
anche la base del voto e l’eventuale lode.
Es. 100/100 e lode.

6- Ente presso il quale è stato
conseguito.

7- Specifiche del titolo.

6

5

7
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Se per l’accesso alla classe di concorso oltre la
laurea/titolo accademico sono previsti esami
specifici/crediti è necessario inserire le
specifiche degli insegnamenti in questa scheda.

1 - Inserire la denominazione dell’insegnamento.

2- Inserire il numero di CFU/CFA acquisiti con
l’esame e/o se l’esame è di un corso vecchio
ordinamento, indicare se semestrale o annuale.

3- Inserire il settore scientifico, se vecchio
ordinamento inserire la voce NN.

4- Inserire il voto conseguito indicando anche la
base del voto e l’eventuale lode. Es. 30/30 e
lode.

5- Selezionare la data di superamento.

6- Indicare il corso di studio.

3

4

5

6
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Se per l’accesso alla classe di concorso
oltre la laurea/titolo accademico sono
previsti esami specifici/crediti è
necessario inserire le specifiche degli
insegnamenti in questa scheda.

7- Inserire la denominazione dell’Ateneo.

8- Fleggare SI se presenti ulteriori titoli
per l’accesso. Fleggare NO se non
previsti.

9- Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.
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Se per l’accesso alla classe di concorso
oltre la laurea/titolo accademico sono
previsti ulteriori titoli di studio procedi
con la compilazione di questa scheda.

1 - Fleggare SI se presenti ulteriori titoli
per l’accesso. Fleggare NO se non
previsti.

2- Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.
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Se per l’accesso alla classe di concorso
oltre la laurea/titolo accademico sono
previsti ulteriori titoli di studio procedi
con la compilazione di questa scheda.

1 - Inserire la denominazione del titolo
aggiuntivo.

2- Inserire il voto conseguito indicando
anche la base del voto e l’eventuale lode.
Es. 100/100 e lode.

3- Selezionare la data di superamento.

4- Indicare l’istituto, l’ente o scuola
presso cui il titolo è stato conseguito.

5- Indicare l’indirizzo scuola/ente.

3

4
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Se per l’accesso alla classe di concorso
oltre la laurea/titolo accademico sono
previsti ulteriori titoli di studio procedi
con la compilazione di questa scheda.

6- Indicare la pec.

7- Confermare la correttezza delle
informazioni.

8- Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.
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1- Se hai ulteriori segnalazioni relative ai
titoli di accesso le puoi inserire nel box.

3- Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.
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Con la compilazione di queste schede si
procede all’inserimento dei titoli di
servizio che consento l’accesso alla
riserva dei posti. 

1- Inserire l’anno scolastico. Es.
2020/2021

2- la data d’inizio e la datata di fine. Es.
01/09/2020 - 30/06/2021

3- Selezionare il grado scolastico presso
cui il servizio è stato svolto.

4- Inserire il totale dei giorni effettuati.
Es. 180

5- Inserire la denominazione
dell’Istituto/scuola.

3

4

5
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Con la compilazione di queste schede si
procede all’inserimento dei titoli di
servizio che consento l’accesso alla
riserva dei posti. 

6 e 7- Inserire Regione e Provincia
dell’istituzione scolastica.

8 e 9- Inserire l’indirizzo e il recapito
telefonico

10- Inserire l’indirizzo pec dell’istituto.

10
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Con la compilazione di queste schede si
procede all’inserimento dei titoli di
servizio che consento l’accesso alla
riserva dei posti. 

1- Fleggare SI se presenti ulteriori titoli di
servizio da dichiarare. Fleggare NO se
non presenti.

2- Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione del questionario.
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N.B. Se non lo hai ancora fatto, dopo aver terminato la compilazione del questionario ricordati di rientrare nella
procedura d’iscrizione ed aggiungere gli allegati previsti dal bando di selezione. 

HAI TEMPO PER FARLO FINO ALLA SCADENZA DEL BANDO

Con il completamento di queste risposte si conclude la SEZIONE 1 relativa ai titoli validi all’accesso al percorso.

Sezione 2
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

1- Se hai titoli da dichiarare fleggare il SI,
in caso contrario cliccare il NO.
Cliccando il NO si procede con
l’inserimento di eventuali altri titoli
valutabili.

2- Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione del questionario.

N.B.  Si ricorda che i titoli valutabili
sono quelli indicati nell’art. 5 del bando
di selezione nella sezione “Valutazione
titoli”.
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

Se nella precedente risposta hai fleggato
il SI nelle prossime schede dovrai inserire
tutti i dettagli specifici del titolo di laurea
o titolo accademico.

1 - Inserire l’Università o l’Ente presso cui
il titolo è stato acquisito. ES Università di
Parma.

2- Inserire il titolo completo del corso.
Es. Lettere classiche e moderne.
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

3- Inserire la classe di laurea. ES LM-14.

4- Selezionare la data del conseguimento
del titolo.

5- Inserire il voto conseguito indicando
anche la base del voto e l’eventuale lode.
Es. 110/110 e lode.

6 - Se si possiedono ulteriori titoli di
laurea o accademici da dichiarare
fleggare il SI, altrimenti selezionare il NO.

7 - Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.

5

6
7



Sezione 2

1
2

NOTA 
BENE

Compilare le schede è OBBLIGATORIO
Le domande con (*) sono OBBLIGATORIE
Si raccomanda di procedere alla verifica di quanto
inserito prima della conferma

pagina 24

Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

1- Fleggando su SI si può procedere con
l’inserimento di corsi di specializzazione
universitari, master universitari, corsi di
perfezionamento universitari annuali di
almeno 60 CFU attinenti alle tematiche
del corso. 
Fleggando NO si procede con
l’inserimento di eventuali altri titoli
valutabili.

2- Cliccare su AVAN﻿TI per procedere
con la compilazione.
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

1- Inserire l’Università o l’Ente presso cui
il titolo è stato acquisito. Es. Università
di Parma.

2- Dal menu selezionare la tipologia di
titolo conseguito.
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

3- Inserire l’Università o l’Ente presso cui
il titolo è stato acquisito. Es. Università
di Parma.

4- Inserire il titolo del corso.

5- Inserire il numero di CFU/CFA
conseguiti.

6- Selezionare la data del
conseguimento del titolo.

7- Inserire il voto conseguito indicando
anche la base del voto e l’eventuale lode.
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

1-  Fleggando su SI si può procedere con
l’inserimento del titolo valutabile. 
Fleggando NO si procede con
l’inserimento di eventuali altri titoli.

2- Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

3- Inserire l’Università o l’Ente presso cui
il titolo è stato acquisito. Es. Università
di Parma.

4- Inserire il titolo del corso.

5- Inserire il numero di CFU/CFA
conseguiti.

6- Selezionare la data del
conseguimento del titolo.

5

6
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

7-   Inserire il voto conseguito indicando
anche la base del voto e l’eventuale lode.

8- Se si possiedono altri titoli da
dichiarare fleggare il SI, altrimenti
selezionare il NO.

9 - Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

1-  Fleggando su SI si può procedere con
l’inserimento di un dottorato di ricerca. 
Fleggando NO si procede con
l’inserimento di eventuali altri titoli
valutabili.

2- Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

1-   Inserire l’Università o l’Ente presso cui
il titolo è stato acquisito. Es. Università
di Parma.

2- Inserire il titolo del corso. Es. Scienze
Filologico-Letterarie, Storico-
Filosofiche e Artistiche.
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

3-  Selezionare la data di superamento.

4- Inserire il voto conseguito indicando
anche la base del voto e l’eventuale lode.

5- Se si possiedono altri titoli da
dichiarare fleggare il SI, altrimenti
selezionare il NO.

6 - Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione. 5

6
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

1- Fleggando su SI si può procedere con
l’inserimento della certificazione
linguistica. 
Fleggando NO si procede con
l’inserimento di eventuali altri titoli
valutabili.

2- Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

3- Inserire l’ente certificatore presso cui
la certificazione è stata conseguita

4- Inserire il titolo del corso.

5- Selezionare la data del
conseguimento.

6- Selezionare il livello acquisito.

7- Cliccare su SI per aggiungere ulteriori
certificazioni, in caso contrario
selezionare NO.

8- Cliccare su AVANTI per procedere
con la compilazione.

5

6

7
8



Sezione 2
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NOTA 
BENE

Compilare le schede è OBBLIGATORIO
Le domande con (*) sono OBBLIGATORIE
Si raccomanda di procedere alla verifica di quanto
inserito prima della conferma
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Questa sezione puoi inserire ulteriori
titoli di servizio, oltre i 3 che ti danno
diritto alla riserva dei posti, svolti sul
sostegno per il grado scolastico per cui
ti presenti al concorso. 

1- Se si posseggono titoli di servizio,
fleggando su SI si può procedere con il
loro l’inserimento.
Fleggando NO si potrà procedere con la
compilazione.

2- Cliccare su AVAN﻿TI per procedere
con la compilazione.

N.B. Si ricorda che per il servizio svolto
sul sostegno è necessario allegare alla
procedura informatic﻿a il modulo
Allegato B presente nella modulistica
del sito.
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Questa sezione puoi inserire ulteriori titoli
di servizio, oltre i 3 che ti danno diritto alla
riserva dei posti, svolti sul sostegno per il
grado scolastico per cui ti presenti al
concorso. 

1- Inserire il numero di anno scolastici svolti
per il grado scolastico per cui ci si presenta
al concorso, oltre quelli già dichiarati per
l’accesso alla riserva.

2- Indicare il periodo di servizio svolto per
ogni anno scolastico dichiarato nel campo
precedente. Es. 01/09/2019-30/06/2020
nel primo box; 01/09/2020-30/06/2021
nel secondo box e così per tutti gli anni
indicati.

N.B. Si ricorda che per il servizio svolto
sul sostegno è necessario allegare alla
procedura informatic﻿a il modulo
Allegato B presente nella modulistica
del sito.



Sezione 2

1

2

NOTA 
BENE

Compilare le schede è OBBLIGATORIO
Le domande con (*) sono OBBLIGATORIE
Si raccomanda di procedere alla verifica di quanto
inserito prima della conferma

pagina 37

Questa sezione puoi inserire ulteriori titoli
di servizio, oltre i 3 che ti danno diritto alla
riserva dei posti, svolti sul sostegno per
altro grado scolastico per cui ti presenti al
concorso. 

1-  Se si posseggono titoli di servizio,
fleggando su SI si può procedere con il loro
l’inserimento.
Fleggando NO si potrà procedere con la
compilazione.

2- Cliccare su AVAN﻿TI per procedere con
la compilazione.

N.B. Si ricorda che per il servizio svolto
sul sostegno è necessario allegare alla
procedura informatic﻿a il modulo
Allegato B presente nella modulistica
del sito.
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Questa sezione puoi inserire ulteriori titoli
di servizio, oltre i 3 che ti danno diritto alla
riserva dei posti, svolti sul sostegno per
altri gradi scolastici diversi da quello per
cui ti presenti al concorso. 

1-  Inserire il numero di anno scolastici svolti
sul sostegno per altri gradi scolastici diversi
da quello per cui ti presenti al concorso.

2- Indicare il periodo di servizio svolto per
ogni anno scolastico dichiarato nel campo
precedente. Es. 01/09/2019-30/06/2020
nel primo box; 01/09/2020-30/06/2021
nel secondo box e così per tutti gli anni
dichiarati.

N.B. Si ricorda che per il servizio svolto
sul sostegno è necessario allegare alla
procedura informatic﻿a il modulo
Allegato B presente nella modulistica
del sito.
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Questa sezione serve a raccogliere
tutte le informazioni necessarie per
individuare i titoli valutabili ai fini della
graduatoria di ammissione al percorso. 

1- Terminato l‘inserimento di tutti i dati
utili devi sottoscrivere il questionario per
concludere la procedura di
presentazione della domanda.

5- Cliccare su AVAN﻿TI per procedere
alla CONFERMA del questionario e alla
chiusura della domanda.

Si ricorda che una volta
confermato il questionario

non sarà più possibile
modificare i dati inseriti.


